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Zarzadzenie nr 4 / 2020 / 2021 Dyrektora | Zespotu Szkét we Wschowie
z dnia 09 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad pracy obowigzujacych
w systemie hybrydowym /WARIANT B/ i w systemie pracy zdalnej /WARIANT C/

Na podstawie:

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
z22020r. poz. 1166) - § 18,

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r., poz. 1389),

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegdlnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 .
Poz. 493).

zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Zasady organizacji pracy w systemie hybrydowym (mieszanym) i w systemie pracy tylko zdalnej
okredlaja formy i sposéb realizacji procesu dydaktyczno-wychowawczego w szkole w okresie
czesciowego ograniczenia jej tradycyjnego funkcjonowania ze wzgledu na zwiekszone ryzyko
zagrozenia uczniow i pracownikow zakazeniem SARS-CoV-2.

2. Decyzja o czeSciowym lub catkowitym zawieszeniu funkcjonowania szkoty moze byé podjeta przez
Dyrektora po uzyskaniu zgody organu prowadzgcego i pozytywnej opinii Paristwowej Powiatowe;j
Inspekcji Sanitarnej w Nowej Soli. Dyrektor podaje termin, w jakim ma trwaé zawieszenie,
a w przypadku gdy uzna za konieczne przedtuzenie tego zawieszenia, musi powtdrzyé wszystkie
procedury i ponownie uzyska¢ pozytywna opinie Panstwowej Powiatowe] Inspekcji Sanitarnej oraz
zgode organu prowadzgcego.

3. Zasady obowiazuja catg spotecznos¢ szkolng, wszystkich pracownikéw zatrudnionych w | Zespole
Szkot oraz interesantéw w okresie przebywania ich na terenie placéwki.

4. Za organizacje realizacji zadan szkoty, w tym zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan, w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoty lub catkowitego ich zawieszenia odpowiada Dyrektor szkoty.



§2
Zasady organizacji pracy szkoty

1. W okresie ograniczenia funkcjonowania szkoty i prowadzenia zaje¢ w systemie hybrydowym
/WARIANT B/
Zgodnie z tym wariantem w zaleznosci od sytuacji Dyrektor decyduje o najkorzystniejszej formie
podziatu spotecznosci uczniowskiej na uczestniczacych w zajeciach stacjonarnych i w nauczaniu

zdalnym.

Moze to by¢ zawieszenie uczeszczania do szkoty jednego lub czesci oddziatéw
i skierowanie ich na nauczanie zdalne a pozostate oddziaty uczestniczytyby w nauczaniu
stacjonarnym.

Moze to by¢ podziat kazdej klasy na dwie grupy, jedna bedzie uczestniczyta w zajeciach
lekcyjnych stacjonarnie w szkole, natomiast druga grupa réwnolegle bedac w domu bedzie
uczestniczyta w zajeciach zdalnych. Grupy te bedg sie zamieniaty w ustalonym czasie.

2. Wymagania i procedury dziatania przypadku podziatu klas na grupy:

W kazdej klasie jest komputer, tacze internetowe i kamera umozliwiajgca nauczycielom
potfaczenie sie z uczniami, ktorzy s3 w tym czasie w domu. Nauczyciel korzystajgc
z tych zasoboéw moze w rézny sposdb aktywizowac tych ucznidw do pracy zdalnej. Moze
to by¢ aplikacja Teams lub bezpieczne formy komunikacji zaakceptowane przez Dyrektora;
Uczniowie maja sprawdzang frekwencje. Na zajeciach zdalnych obecnos¢ potwierdzana
jest poprzez udziat w lekcji online lub odebranie wiadomosci od nauczyciela do korca
danego dnia szkolnego, w ktérym miat z nim lekcje;

We wszystkich klasach zajecia dydaktyczne sy prowadzone zgodnie z planem lekcji,
z zachowaniem szczegodlnych srodkdw bezpieczenstwa i rezimu sanitarnego;

Zajecia rewalidacyjne i w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej prowadzone s3
w szkole, zgodnie z planem, z zachowaniem w/w procedur bezpieczernstwa;

Ucznidw i pracownikéw szkoty przebywajgcych na terenie placowki obowigzuje rezim
sanitarny i obowigzek przestrzegania wdrozonych procedur bezpieczenstwa;

Uczniowie odbywajacy nauke na odlegtos¢ maja prawo do korzystania z pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalnej;

W przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami przedmiotowymi
nauczyciele ci lub wychowawcy klas przekazg uczniom ustalone godziny dyzuréw
w formie zdalnej. Dopuszcza sie takze mozliwos¢ prowadzenia konsultacji na terenie
szkoty, po wczesniejszym ustaleniu daty spotkania z nauczycielem;

W przypadku zawieszenia uczeszczania catych oddziatéw obowigzywac bedzie nauczanie zdalne
czyli WARIANT C.

§3
Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia /WARIANT C/

1. W okresie catkowitego czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty wprowadza sie forme
ksztatcenia na odlegtosc.

2. Podstawowa platformga komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest dziennik Vulcan.

3. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela z uczniami z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odlegtos¢ zalicza sie:

e Prowadzenie zaje¢ online przy pomocy aplikacji, np. Teams, Zoom, Skype,
e Rozmowy telefoniczne z uczniami,



Rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

Prowadzenie wideokonferencji/webinariéw i innych form komunikowania sie online,
Prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie godzin,
Kontakt poprzez e-dziennik.

4. Dopuszcza sie dokonywanie korekt w rozktadzie nauczania danego przedmiotu w celu
dostosowania go do zaistniatej sytuacji. Zmiany musza by¢ zgodne z podstawga programowa.

5. Jesli nauczyciel bedzie modyfikowat rozktad nauczania (np. zmiana tresci lub zakresu materiatu),
to po powrocie do stacjonarnego trybu pracy, w celu uzyskania akceptacji, informuje dyrektora na
pismie, jakie zmiany wprowadzit. Obowigzek nie dotyczy zmiany kolejnosci realizacji materiatu w
danym roku szkolnym.

6. Dokumentowanie realizacji zadan szkoty odbywa sie poprzez e-dziennik w systemie VULCAN oraz
indywidualne karty monitoringu pracy nauczycieli, prowadzone przez dyrekcje | ZS.

7. Nauczyciel realizuje ,nauczanie zdalne” wg tygodniowego rozktadu zaje¢ — planu lekcji
w godzinach 8.00 — 15.10 z zachowaniem higieny pracy przy komputerze.

8. Zagadnienia do opracowania oraz zadania nauczyciele wysytaja uczniom i sprawdzajg
wyrywkowo, np. w formie zdje¢ z notatek w zeszycie, rozwigzanych zadan, wypowiedzi pisemnych
w zeszycie lub podreczniku wystanych na maila lub poprzez e-dziennik i komunikatory.

9. W celu monitorowania indywidualnej pracy, nauczyciele wysytajg link do spotkania online lub
zagadnienia i zadania dotyczace realizacji podstawy programowej nie tylko uczniom, ale réwniez
dyrekcji zgodnie z przydziatem.

10. Frekwencje zapisujemy uczniom jako nieobecny (-) lub obecny (.) Na zajeciach zdalnych
obecnosc jest potwierdzana poprzez udziat ucznia w lekcji online lub odebranie wiadomosci od
nauczyciela do konca dnia szkolnego, w ktérym miat z nim lekcje.

11. Do usprawiedliwiania nieobecnosci stuzy karta usprawiedliwien. Na podstawie zdjecia karty
przestanego przez rodzica w ustalony sposéb, wychowawca moze usprawiedliwi¢ nieobecnosci.

12. Nauczyciel wpisuje tematy lekcji zgodnie z planem lekcji do dziennika elektronicznego.
Uwzglednia przy tym zmiany wprowadzone przez siebie w rozktadzie nauczania.

13. W godzinach planowych zaje¢ nauczyciele sg do dyspozycji ucznidéw, kontaktujg sie mailowo,
przez komunikatory, e-dziennik lub telefonicznie.

14. Nauczyciele przekazujg swoim uczniom Zzrddta i materiaty niezbedne do realizacji zajec¢ , np.
strony internetowe, platformy e-learningowe, e-podreczniki, itp. Ponadto mozliwe jest korzystanie
ze zrédet podanych na stronach MEN, CKE i wydawnictw szkolnych oraz w publicznej telewizji
i radiofonii.
15. Czestotliwos¢ wysytania materiatdw powinna by¢ proporcjonalna do ilosci godzin przedmiotu
w tygodniu.

16. Nauczyciel ma obowigzek poda¢ szczegétowe informacje dotyczace sposobu i terminu
wykonania zadan, ktore zlecit uczniom, w tym: formy odestania, sposdb oceny, sposéb wykonania,
format pliku.

17. Nalezy racjonalnie planowaé prace nauczyciela i ucznia przy stanowisku komputerowym. Jesli
jest taka mozliwos¢, zleca¢ prace do wykonania metodami tradycyjnymi, a prosi¢ o rozliczenie
w formie scanu lub dobrego jakosciowo zdjecia.

18. W ksztatceniu zawodowym, jezeli jest ono oparte o zajecia praktyczne i nie ma mozliwosci
przeprowadzenia ich przez nauczyciela, dopuszcza sie prowadzenie zaje¢ teoretycznych, np.
przygotowanie zadan praktycznych na podstawie arkuszy egzaminéw praktycznych, ktére uczen
moze wykonac teoretycznie.



§4
Formy wspotpracy dyrekcji, nauczycieli z rodzicami i uczniami w okresie zdalnego nauczania

. Nauczyciel zobowigzany jest w godzinach pracy szkoty do regularnego odczytywania wiadomosci
wysytanych przez Dyrekcje poprzez e-dziennik i poczte elektroniczng i w razie potrzeby do
bezzwtocznego udzielenia na nie odpowiedzi;

. Rady Pedagogiczne s3 przeprowadzane w formie stacjonarnej z zachowaniem rezimu sanitarnego,
w wyjatkowych sytuacjach mogga by¢ w trybie online;

. Wychowawca utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.

. Rodzic jest zobowigzany o odczytywania i odpowiadania na wiadomosci otrzymane poprzez
e-dziennik.

. Rodzice moga konsultowac sie z nauczycielami poprzez e-dziennik lub inne udostepnione przez
siebie mozliwosci kontaktu, w kazdy czwartek w godz. od 17.00 do 18.00. Wychowawca klasy moze
ustali¢ kontakt z rodzicami swoich ucznidw czesciej niz raz w tygodniu.

. Wspotprace kazdego zespotu przedmiotowego koordynuje jego przewodniczacy. W celu
podniesienia jakosci ksztatcenia i prowadzenia zaje¢ zdalnych wskazana jest pomoc kolezeriska
i konsultacje w zespole;

. W przypadku, kiedy uczen ma problemy z uczestniczeniem w nauczaniu zdalnym, wychowawca
informuje o tym fakcie wicedyrektora i nauczycieli uczacych.

. Poczawszy od prowadzenia nauczania zdalnego uczen lub jego rodzice nieposiadajacy sprzetu do
zdalnej nauki majg prawo wystapi¢ do dyrektora szkoty o jego uzyczenie.

§5
Zasady ustalania zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddziatach w okresie nauczania
hybrydowego lub zdalnego

. Dobér tresci ksztatcenia nalezy dokonywa¢ do ustalonego tygodniowego rozkiadu lekc;i
w poszczegolnych klasach oraz z uwzglednieniem ustalonych i przedstawionych Dyrekcji zmian
w programach.

. Nauczyciel planujac tresci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci psychofizyczne
ucznibw w podejmowaniu wysitku, zréznicowanie zaje¢ w danym dniu, taczenie naprzemienne
ksztatcenia z uzyciem monitorow i bez ich uzycia, ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

. Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzglednia¢ czas jej trwania — 30 minut. Pozostata czes¢
jednostki dydaktycznej przewidziana jest na pofaczenie /Teams/ z uczniami, ktérzy obywaja zajecia
online, sprawdzenie obecnosci, konsultacje indywidualne z uczniami i dodatkowe wyjasnienia.

. Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie. Wiadomosci i zadania od jednego nauczyciela
(z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia
ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami z pozostatych przedmiotéw. Wychowawca
nadzoruje wspotprace nauczycieli z uczniami.



§6

Organizacja ksztatcenia specjalnego i pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek oswiaty, w szkole udzielana jest
pomoc psychologiczno-pedagogiczna z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosé.

2. Zajecia w zakresie ksztatcenia specjalnego oraz pomocy psychologiczno-pedagogicznej
odbywaja sie: :

e w sposoéb zdalny

e podczas konsultacji uczniéw z nauczycielami/specjalistami/pedagogiem w szkole.
3. Formy prowadzenia zajec:

e za pomoca platformy Teams, Zoom, rozmowy telefonicznej, korespondencji mailowej lub
dziennika elektronicznego,

e czaty z uczniami objetymi pomoca psychologiczno-pedagogiczna,

e rozmowy terapeutyczno-wspierajgce z uczniami,

e opracowanie materiatéw i cwiczen do zajec dla uczniéw do samodzielnej pracy,

e prowadzenie komunikacji online z uczniami.

4. Sposéb prowadzenia zaje¢ ustala nauczyciel prowadzacy i informuje o tym dyrektora szkoty,
rodzicow i ucznia.

5. Nauczyciel dostosowuje materiaty przesytane/prezentowane uczniowi do aktualnych mozliwosci
percepcyjnych.

6. W zwigzku z zawieszeniem zaje¢ na terenie szkoty okres udzielania uczniowi pomocy
psychologiczno-pedagogicznej oraz wymiar godzin nie ulegajg zmianie.

7. Wymiar zajec rewalidacyjnych odbywajgcych sie w formie zdalnej nie ulega zmianie.

8. Pedagog szkolny wudziela pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom, rodzicom
i nauczycielom w formie czatu, zaje¢ online, rozmowy terapeutyczno-wspierajacej, prowadzenia
komunikacji online.

§7

Ocenianie uczniow w nauczaniu na odlegtosé

1. Ocenianie w procesie zdalnego nauczania odbywa sie w oparciu o Wewnatrzszkolne Zasady
Oceniania (WZO) oraz Przedmiotowe Zasady Oceniania (PZO) z uwzglednieniem zmiany wag, patrz
punkt 3.
2. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skala ocen zapisana
w Statucie Szkoty, z uwzglednieniem w szczegélnosci: co uczen zrobit dobrze, co wymaga poprawy,
a takze wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia za:
e odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line,
e wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,
e wypowiedzi uczniow w czasie wideokonferencji/webinaridw i innych form
komunikowania sie on-line,
e wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych elektronicznie,
np. w formie projektu, prezentacji itp.,
e testy on-line.



3. Wagi ocen w czasie nauczania zdalnego :
sprawdzian/test online — 4

poprawa sprawdzianu/testu online — 5

kartkdwka online — 2

poprawa kartkéwki online — 3

odpowiedz ustna, aktywnos¢, zadanie domowe — 1

4. Poprawa sprawdzianu lub kartkowki odbywa sie na wizji w kontakcie online ucznia
z nauczycielem. Ma forme odpowiedzi ustnej lub pisemnej i oceniana jest jak poprawa
sprawdzianu/kartkowki.
5. Jezeli uczen otrzymat ocene niedostateczng semestralng, moze przystgpi¢ do egzaminu
poprawkowego w terminie wyznaczonym przez nauczyciela i potwierdzonym przez ucznia.
a. Egzamin w czesci pisemnej odbywa sie za posrednictwem platformy do testowania
okreslonej wczesniej przez nauczyciela,

b. Egzamin w czesci ustnej odbywa sie za posrednictwem platformy gtosowej,

c. Forme egzaminu wybiera nauczyciel zgodnie z wymogami przedmiotu.
6. W przypadku braku realizacji nauczania zdalnego przez ucznia, mimo przesytania materiatéw
i kontaktu z uczniem lub rodzicem, uczen moze zosta¢ niesklasyfikowany lub otrzymac ocene
niedostateczng, jesli wczesniej uzyskane oceny dajg do tego podstawe. Uczen taki przystepuje
wowczas do egzaminu klasyfikacyjnego w terminie ustalonym przez dyrektora lub poprawkowego,
zgodnie z prawem w sierpniu.
7. Prace wykonywane przez ucznidéw dostosowane sg do indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.
8. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktére podlegajg ocenie,
uwzgledniajg warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego jakos¢, urzadzenia
dostepne do zdalnej nauki.
9. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkdéw pracy.
10. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki od niego
niezalezne i zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu komputerowego oraz do internetu.
11. Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do internetu, nauczyciel umozliwia
mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb — za pomocg SMS lub na konsultacjach.
12. Jesli uczen nie jest w stanie wykonac¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze
wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie
tych zadan na konsultacjach.
13. Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzig¢ pod uwage zréznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowac¢ poziom trudnosci wybranego zadania
oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.
14. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoty przy ustalaniu oceny z zachowania
ucznia bierze sie pod uwage réwniez jego aktywnos$¢ w nauczaniu zdalnym.
15. Rodzice oraz uczniowie bedg informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem e-dziennika lub telefonicznie oraz wg potrzeb w trakcie konsultacji
wyznaczonych w tygodniowym planie zajec.



§8

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa sie poprzez systematyczne
rejestrowanie ich w e-dzienniku.

. Sprawdzenie obecnosci uczniom podczas nauczania zdalnego i hybrydowego odbywa sie poprzez:

- weryfikacje obecnosci ucznia na wizji,

- odczytanie wiadomosci od nauczyciela danego dnia do godziny 15

§9

Postanowienia koncowe

. Obowiazuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkarn prowadzonych
w ramach ksztatcenia zdalnego.

. Zobowigzuje sie uczestnikdw zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej
i zachowanie kultury w komunikacji.

. Pedagog i wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniéw sg odpowiedzialni za udzielanie
uczniom pomocy psychologiczno — pedagogicznej zgodnie z obowigzujgcym programem.

. Rodzice wspomagajg swoje dzieci w nauce przez czuwanie nad prawidtowoscig odrabiania prac
domowych, wykonywania zadan i kontakty z nauczycielami.

. Wszystkie kwestie, ktére nie zostaty uregulowane niniejszym Zarzadzeniem rozstrzyga Dyrektor
Szkoty po zgtoszeniu bezposrednio przez nauczyciela, rodzica lub petnoletniego ucznia.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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